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Kursordnung der Jugendwerkstatt 

 
 
GRUNDSÄTZLICHES 
 
• DEIN VERHALTEN in der Jugendwerkstatt ist wertschätzend, tolerant und sozial. 
• Die Kurssprache ist DEUTSCH. 
• Du hast während der gesamten Kursdauer ANWESENHEITSPFLICHT. 
• Du bist zu den Arbeitszeiten und nach den Pausen immer PÜNKTLICH. 
• In der Mittagspause darfst du das GELÄNDE VERLASSEN. 
• Du HAFTEST PERSÖNLICH für Schäden an Personen oder Vermögen im Haus bzw. bei 

Außenaktivitäten an Fremdeigentum. 
• RAUCHEN ist im Pausenhof erlaubt, die Zigarettenstummeln wirfst du in den Aschenbecher. 
• ABFÄLLE und MÜLL entsorgst du bitte immer im Mülleimer. 
• HANDYS sind während der Arbeitszeit auf lautlos zu stellen oder abzuschalten. Ausnahmen (z.B. 

für Bewerbungsgespräche) können mit den zuständigen TrainerInnen vereinbart werden. 
• KOPFHÖRER sind nur im Ausnahmefall und nach Absprache mit den TrainerInnen zu 

verwenden. 
• Der AUFZUG darf von Teilnehmern nicht verwendet werden – bitte benütze die Treppe. 
• Das Erstellen von LEBENSLAUF und BEWERBUNGSSCHREIBEN ist verpflichtend. 

 
 
 

Deine ARBEITSZEITEN sind Montag - Donnerstag 08:30 - 12:00 Uhr 
  12:30 - 15:30 Uhr 
 Freitag 08:30 - 12:30 Uhr 
 

In Ausnahmefällen können TeilnehmerInnen - auch ohne vorherige Verständigung der Erziehungs-
berechtigten - vor Ende der Tagesarbeitszeit von der Sozialpädagogik nach Hause geschickt werden.  
 
 
 

ABWESENHEITEN 
 
 Krankheit oder Zuspätkommen ist spätestens bis 8:30 Uhr im Sekretariat  
 zu melden! 

 

 01/2571028-20440 (BFI Wien) 
 01/6678302–91 (WIFI Wien / ipcenter.at) 
 0699/16862440 (per SMS) 
 

AMTSWEGE, VORSTELLUNGSTERMINE, ARZTBESUCHE 
 

• sind generell außerhalb der Arbeitszeiten zu vereinbaren. 
• Termine während der Arbeitszeit sind spätestens 1 Tag vorher der/dem TrainerIn zu melden und 

abzusprechen. 
 
KRANKHEIT 
 

• Du brauchst ab dem 1. Tag eine offizielle Krankmeldung von deinem Hausarzt. 
• Am ersten Arbeitstag gibst du die Krankmeldung bei deiner/m TrainerIn oder in der 

Sozialpädagogik ab. 
• Bei längerem Krankenstand meldest du dich bitte wöchentlich im Sekretariat. 

 
Du bist ab dem ersten Tag der AMS-Anmeldung bei der WGKK selbst versichert. 
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VERWARNUNG - AUSSCHLUSSGRÜNDE 
 

• Bei Verstößen gegen die Arbeitszeitregelung, die Kursordnung oder die Anordnungen der 
MitarbeiterInnen der Jugendwerkstatt werden VERWARNUNGEN ausgesprochen und 
schriftlich festgehalten.  

 

• Nach mehrmaliger Verwarnung kommt es zum KURSAUSSCHLUSS. 
 

• Vandalismus sowie Gewalt gegen Personen, sexuelle Belästigung, das Mitführen von Waffen, 
Alkohol und Drogen sowie deren Konsum sind verboten und führen zum SOFORTIGEN 
AUSSCHLUSS. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
RAUM- UND GEBÄUDENUTZUNG / ARBEITSKLEIDUNG / SICHERHEIT 
 

• Du darfst dich nur in der Werkstatt aufhalten, der du gerade zugeordnet bist. 
• In den Pausen ist der Aufenthalt in der Werkstätte nicht erlaubt. 
• Fortbewegungsmittel wie Fahrräder, Scooter, Rollschuhe, Skateboards, Inline-Skates u.ä. 

dürfen im Gebäude nicht verwendet werden. 
• In den Pausenräumen hast du die Möglichkeit, Speisen und Getränke zu erwerben und dort 

zu konsumieren. 
• Spezielle Arbeitskleidung, Werkzeug und Material werden dir von der Jugendwerkstatt zur 

Verfügung gestellt. Du bist verpflichtet, damit sorgfältig umzugehen. 
 

 
 BITTE BEACHTE: 
 

• Sicherheitshinweise und Verbotsschilder. 
• Trage immer Schutzbekleidung, Schutzbrille, Handschuhe, Gehörschutz, Sicherheitsschuhe, 

Haarnetz u. ä. 
• Nimm‘ Maschinen und Werkzeuge nicht ohne Anweisung der TrainerInnen in Betrieb. 
• Melde Beschädigungen und mögliche Unfallquellen sofort. 
• Reinige vor dem Verlassen deinen Arbeitsplatz und verwahre Werkzeug und Maschinen 

fachgerecht. 
• Lenke Personen, die mit Maschinen und/oder gefährlichen Stoffen arbeiten, nicht ab. 
• Alle Anweisungen deiner/s TrainerIn sind zu befolgen. 

 

 
ERSTE HILFE UND BRANDALARM 
 

 VERLETZUNGEN und BRÄNDE bitte sofort den TrainerInnen melden und 
 den Anweisungen Folge leisten! 
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Bestätigung der Kenntnisnahme der Jugendwerkstatt-Kursordnung  
 
Mit meiner Unterschrift erkläre ich, dass ich die Kursordnung gelesen habe und mit den genannten 
Bedingungen einverstanden bin. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 Erstellt Geprüft Freigegeben 
Name Renate Bogner Stephan Thamm Mag. Marie Stiaßny 
Datum 01.12.20917 01.12.2017  
Unterschrift Renate Bogner e.h. Stephan Thamm e.h. Mag. Marie Stiaßny e.h. 
 

Teilnehmer/in/: 

Familienname, Vorname 
 
 
 

Datum Unterschrift 

 
 
 

  

Erziehungsberechtigte Person bei Jugendlichen unter 18 Jahren: 

Familienname, Vorname 
 
 
 

Datum Unterschrift 


